ZARZADZENIE NR 106/2020
PREZYDENTA MIASTA KIELCE

z dnia 17 marca 2020 r.

w sprawie ustalenia zasad korzystania z samochodéw stuzbowych w Urzedzie Miasta Kielce

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3ustawy zdnia 8marca 1990 roku 0 samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2019 ., poz. 506 z p6zn. zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1.

Zarzadzenie reguluje zasady korzystania ze stuzbowych samochodoéw osobowych w Urzedzie Miasta
Kielce.

§2.

1. Samochody stuzbowe bedace w dyspozycji Urzedu Miasta Kielce moga by¢ wykorzystywane wylacznie
do celow stuzbowych zwigzanych z wykonywaniem funkcji, zadan i obowigzkdéw shuzbowych przez osoby
zatrudnione w Urzedzie.

2. W wyjatkowych przypadkach, (po uzyskaniu zgody Prezydenta lub Sekretarza Miasta wyrazonej na
pismie), samochdd wskazany w ust.1 moze by¢ wykorzystywany na inny cel publiczny.

3. Samochodem stuzbowym kieruje pracownik Urzgdu Miasta Kielce zatrudniony na stanowisku kierowcy
samochodu osobowego.

4. W szczegdlnych, uzasadnionych przypadkach samochodem stluzbowym moze kierowaé roéwniez inny
pracownik posiadajacy prawo jazdy odpowiedniej kategorii, wymagane przepisami badania lekarskie oraz
pisemne upowaznienie do prowadzenia pojazdu shuzbowego.

§ 3.

1. Pracownicy korzystajacy z samochodu stuzbowego zobligowani sa do kierowania si¢ zasada celowosci
i oszczedno$ci.

2. Korzystanie z samochodu shuzbowego winno wynikaé z uzasadnionych utrudnien
w wykonywaniu podrozy stuzbowej srodkami komunikacji publicznej lub pilnosci zatatwianych spraw czy
interwencji.

3.W celu racjonalnego wykorzystania samochodu, przejazd nim powinien odbywaé  sie
w miar¢ mozliwosci najkrotsza droga 1 wedtug trasy zgodnej ze ztozonym wczesniej zapotrzebowaniem.

4. Wyjazdy pracownikow, ktorych planowane trasy przejazdu sg zblizone moga by¢ potaczone w ramach
jednego przejazdu.

5. W razie koniecznosci mozna zmieni¢ tras¢ przejazdu, gdy jest to podyktowane wzgledami
oszczgdno$ciowymi.

6. Samochod winien by¢ wykorzystywany w czasie niezbednym do zatatwienia spraw stuzbowych.

§ 4.

1. Samochodami  shluzbowymi  dysponuje  Referat Techniczny Wydzialu  Administracyjnego
w Urzedzie Miasta Kielce.

2. Zapotrzebowanie, 0 ktorym mowa w § 3 ust. 3, na wyjazd stuzbowy na terenie miasta Kielce, po
weczesniejszym telefonicznym uzgodnieniu mozliwosci wyjazdu, winno by¢ zgtaszane w formie elektronicznej
na adres: samochod@um.kielce.pl, najpézniej do godziny 12.00 dnia poprzedzajacego wyjazd, z podaniem
terminu, godziny izasadnosci wyjazdu przez dyrektora/zastgpce dyrektora danego wydziatu albo
kierownika/zastepce kierownika innej rownorzednej komorki organizacyjnej Urzedu Miasta Kielce, badz
bezposredniego przetozonego danego pracownika.
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3. Zapotrzebowanie na wyjazd shluzbowy poza teren miasta Kielce nalezy zltozy¢ w formie pisemnej
i uzyska¢ na nim zgod¢ Prezydenta Miasta lub Sekretarza Miasta

4. Zapotrzebowanie na wyjazdy cykliczne lub regularne zgtaszane sa w formie pisemnej jednorazowo na
dany okres.

5. Zapotrzebowanie skladane w formie pisemnej winno zawiera¢: dat¢ i godzinge wyjazdu, miejscowos¢
docelowa, cel wyjazdu oraz wykaz osob, ktore beda korzystaty z samochodu stuzbowego.

§ 5.

Tryb ubiegania si¢ o korzystanie z samochodu stuzbowego, o ktorym mowa w § 4 ust.2 — 5nie ma
zastosowania do korzystania z samochodéw stuzbowych przez:

1) Prezydenta Miasta,

2) ZastepcoOw Prezydenta Miasta,
3) Sekretarza Miasta,

4) Skarbnika Miasta.

§ 6.

Pracownicy korzystajacy zsamochodu stuzbowego zobowigzani sa kazdorazowo do potwierdzania
w karcie drogowej odbytej podrozy stuzbowej. Osoba potwierdzajgca wykonanie zamoéwienia zobowigzana jest
skontrolowac rzetelnos$¢ zapisow w karcie drogowej.

§7.

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ dyrektorom Wydziatéw oraz kierownikom réwnorzednych komoérek
organizacyjnych Urzedu miasta Kielce.

§ 8.

Nadzor nad realizacjg zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.

§9.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Kielce

Bogdan Wenta
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